
  

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением Министерства 

экологии и природопользования 

Московской области 

от «___» ________ 2021 № ___ 

 

Административный регламент 

предоставления Государственной услуги «Выдача учебным учреждениям обязательных 

свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного 

процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче 

указанным учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов 

самоходных машин» 

 

 

Оглавление 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ....................................................................................................................................................... 3 

1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.................................................................................. 3 
2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ ............................................................................................................................................................ 3 
3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ................................. 4 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ..................................................................... 6 

4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ............................................................................................................... 6 
5. НАИМЕНОВАНИЕ ЦЕНТРАЛЬНОГО ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ ............................................................................................................... 7 
6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ .......................................................................................... 7 
7. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ  ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ,  В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ............................................................................................................................................................... 7 
8. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ .................................................................................................... 8 
9. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ,  РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ......................... 8 
10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ ....................................................................................................................... 8 
11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, 

КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ ВЛАСТИ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЙ 10 
12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ,  НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ .................................................................................................................... 10 
13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ................................................................................................................................................... 11 
14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ .................................................................................................................... 12 
15. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ, А ТАКЖЕ ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ТАКИХ УСЛУГ ............................................................................................................................................ 12 
16. СПОСОБЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДОКУМЕНТОВ,  НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ .................................................................................................................................................................................... 12 
17. СПОСОБЫ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ  РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ........................ 13 
18. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ............................................................................................................. 14 
19. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА,  К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, 

МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С 

ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДОСТУПНОСТИ УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ, МАЛОМОБИЛЬНЫХ 

ГРУПП НАСЕЛЕНИЯ .................................................................................................................................................................. 14 
20. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ...................................................................... 14 
21. ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ В МФЦ ............................................ 15 



2 
 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ .............................................................................. 18 

22. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ .................................................................................................................... 18 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА..... 18 

23. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ  ОТВЕТСТВЕННЫМИ 

ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ МИНЭКОЛОГИИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПОЛОЖЕНИЙ  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И 

ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,  УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ,  А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ ...................................................................................................................... 18 
24. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ .................................................................................................................... 19 
25. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ТСП, РАБОТНИКОВ МФЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 

ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ)  ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ................................. 19 
26. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ,  В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ .......................... 19 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНЭКОЛОГИИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МИНЭКОЛОГИИ 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ ............................................................................................ 20 

27. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ ОБ ИХ ПРАВЕ  НА ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ,  ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ................................................................................................................................................... 20 
28. ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ  НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, 

КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА  ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ ............................ 24 
29. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ  И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕПГУ, РПГУ ........................................................................................................................................... 25 
30. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНЭКОЛОГИИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

МИНЭКОЛОГИИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ ................................................................................... 26 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 .................................................................................................................................................................... 27 

ФОРМА СВИДЕТЕЛЬСТВА О СООТВЕТСТВИИ ТРЕБОВАНИЯМ ОБОРУДОВАНИЯ И ОСНАЩЕННОСТИ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ДЛЯ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА СООТВЕТСТВУЮЩИМИ 

ОРГАНАМИ ОБ АККРЕДИТАЦИИ И ВЫДАЧЕ УКАЗАННЫМ УЧРЕЖДЕНИЯМ ЛИЦЕНЗИЙ НА ПРАВО 

ПОДГОТОВКИ ТРАКТОРИСТОВ И МАШИНИСТОВ САМОХОДНЫХ МАШИН ............................................... 27 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 .................................................................................................................................................................... 28 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ............................. 28 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3 .................................................................................................................................................................... 30 

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, .................................................................................................... 30 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 .................................................................................................................................................................... 34 

ФОРМА ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ....................................................... 34 

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 .................................................................................................................................................................... 35 

ОПИСАНИЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

 35 

ПРИЛОЖЕНИЕ 6 .................................................................................................................................................................... 38 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ........................................................................................................................................ 38 

ПРИЛОЖЕНИЕ 7 .................................................................................................................................................................... 40 

ПЕРЕЧЕНЬ И СОДЕРЖАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ, СОСТАВЛЯЮЩИХ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ .......................................................................................................................... 40 

 



3 
 

I. Общие положения 

 

 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в 

связи с предоставлением государственной услуги «Выдача учебным учреждениям обязательных 

свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного 

процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче 

указанным учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных 

машин» (далее – Государственная услуга) Министерством экологии и природопользования 

Московской области (далее - Минэкологии Московской области). 

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления 

Государственной услуги и стандарт предоставления Государственной услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению 

Государственной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в Московской области, формы 

контроля за предоставлением Государственной услуги, досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) Минэкологии Московской области (его 

должностных лиц), МФЦ, работников МФЦ, а также территориально-структурных 

подразделений Минэкологии Московской области (далее – ТСП). 

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте: 

1.3.1. ВИС – ведомственная информационная система; 

1.3.2. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru; 

1.3.3. РПГУ - Государственная информационная система Московской области «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области», расположенная в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.uslugi.mosreg.ru; 

1.3.4. ЕИС ОУ - Единая информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Московской области, используемая Минэкологии Московской области для 

предоставления Государственной услуги;  

1.3.5. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

1.3.6. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию  

о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ; 

1.3.7. Учредитель МФЦ – орган местного самоуправления, являющийся учредителем 

МФЦ; 
1.3.8. Модуль МФЦ ЕИС ОУ - Модуль МФЦ Единой информационной системы оказания 

государственных и муниципальных услуг Московской области. 

 

2. Круг Заявителей 

 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Государственной услуги, являются 

юридические лица или индивидуальные предприниматели, осуществляющие подготовку 

(переподготовку) трактористов-машинистов, трактористов, машинистов и водителей самоходных 

машин, регистрируемых органами государственного надзора за техническим состоянием 

самоходных машин и других видов техники, зарегистрированные на территории Московской 

области, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Минэкологии Московской 

области с Запросом о предоставлении Государственной услуги (далее – Заявитель).  

http://www.gosuslugi.ru/
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3. Требования к порядку информирования о предоставлении Государственной услуги 

 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Государственной услуги 

осуществляется в соответствии с организационно-распорядительным актом Минэкологии 

Московской области. 

3.2. На официальном сайте Минэкологии Московской области https://mep.mosreg.ru/ в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), на ЕПГУ, 

РПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной 

системе Московской области «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 

Московской области» обязательному размещению подлежит следующая справочная 

информация: 

3.2.1. место нахождения, режим и график работы Минэкологии Московской области (его 

структурных подразделений), МФЦ; 

3.2.2. справочные телефоны Минэкологии Московской области (его структурных 

подразделений), организаций, участвующих в предоставлении Государственной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);  

3.2.3. адрес официального сайта Минэкологии Московской области, а также адрес 

электронной почты и (или) формы обратной связи Минэкологии Московской области в сети 

Интернет. 

3.3. Обязательному размещению на официальном сайте Минэкологии Московской 

области, на ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной 

информационной системе Московской области «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Московской области» подлежит перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление Государственной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования). 

3.4. Минэкологии Московской области обеспечивает размещение и актуализацию 

справочной информации на официальном сайте, в соответствующем разделе ЕПГУ, РПГУ, в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 

и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системе Московской 

области «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области».  

3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Государственной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Государственной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется: 

3.5.1. путем размещения информации на официальном сайте Минэкологии Московской 

области, а также на ЕПГУ, РПГУ; 

3.5.2. должностным лицом Минэкологии Московской области (его структурного 

подразделения) при непосредственном обращении Заявителя в Минэкологии Московской 

области; 

3.5.3. путем публикации информационных материалов по порядку предоставления 

Государственной услуги в средствах массовой информации; 

3.5.4. путем размещения информационных материалов по порядку предоставления 

Государственной услуги в помещениях Минэкологии Московской области, предназначенных для 

приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с 

указанными организациями, в том числе МФЦ, а также на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте 

Минэкологии Московской области; 

3.5.5. посредством телефонной и факсимильной связи; 

3.5.6. посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей. 

3.6. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Минэкологии Московской области в целях 

информирования Заявителей по вопросам предоставления Государственной услуги размещается 

следующая информация: 
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3.6.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

3.6.2. перечень лиц, имеющих право на получение Государственной услуги; 

3.6.3. срок предоставления Государственной услуги; 

3.6.4. результаты предоставления Государственной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления Государственной услуги; 

3.6.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Государственной услуги, а также основания для приостановления или отказа 

в предоставлении Государственной услуги; 

3.6.6. информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Государственной 

услуги; 

3.6.7. формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении Государственной услуги; 

3.6.8. размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

Государственной услуги. 

3.7. На официальном сайте Минэкологии Московской области дополнительно 

размещаются: 

3.7.1. полное наименование и почтовый адрес Минэкологии Московской области (его 

структурных подразделений); 

3.7.2. номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов 

Минэкологии Московской области (его структурных подразделений); 

3.7.3. режим работы Минэкологии Московской области (его структурных подразделений), 

график работы должностных лиц Минэкологии Московской области (его структурных 

подразделений), график личного приема Заявителей; 

3.7.4. выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие 

деятельность Минэкологии Московской области по предоставлению Государственной услуги; 

3.7.5. порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления 

Государственной услуги, на получение Государственной услуги; 

3.7.6. текст Административного регламента с приложениями; 

3.7.7. краткое описание порядка предоставления Государственной услуги; 

3.7.8. информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления 

Государственной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя 

Минэкологии Московской области, а также справочно-информационные материалы, содержащие 

сведения о порядке и способах проведения оценки. 

3.8. При информировании о порядке предоставления Государственной услуги по телефону 

должностное лицо Минэкологии Московской области, приняв вызов по телефону, 

представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование 

Минэкологии Московской области (его структурного подразделения). 

Должностное лицо Минэкологии Московской области обязано сообщить Заявителю 

график работы, точные почтовый и фактический адреса Минэкологии Московской области (его 

структурных подразделений), способ проезда к нему, способы предварительной записи для 

приема по вопросу предоставления Государственной услуги, требования к письменному 

обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Государственной услуги 

осуществляется в соответствии с режимом и графиком работы Минэкологии Московской 

области (его структурных подразделений).  

Во время разговора должностные лица Минэкологии Московской области (его 

структурных подразделений) обязаны произносить слова четко и не прерывать разговор по 

причине поступления другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Минэкологии Московской 
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области (его структурного подразделения) либо обратившемуся сообщается номер телефона, по 

которому можно получить необходимую информацию. 

3.9. При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные звонки, по вопросам  

о порядке предоставления Государственной услуги должностным лицом Минэкологии 

Московской области  

(его структурного подразделения) обратившемуся сообщается следующая информация: 

3.9.1. о перечне лиц, имеющих право на получение Государственной услуги; 

3.9.2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

Государственной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта); 

3.9.3. о перечне документов, необходимых для получения Государственной услуги; 

3.9.4. о сроках предоставления Государственной услуги; 

3.9.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги;  

3.9.6. об основаниях для приостановления предоставления Государственной услуги, 

отказа в предоставлении Государственной услуги; 

3.9.7. о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Минэкологии Московской 

области информации по вопросам предоставления Государственной услуги. 

3.10. Информирование о порядке предоставления Государственной услуги осуществляется 

также по единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области  

+7 (800) 550-50-30. 

3.11. Минэкологии Московской области разрабатывает информационные материалы по 

порядку предоставления Государственной услуги – памятки, инструкции, брошюры, макеты и 

размещает их в помещениях Минэкологии Московской области, предназначенных для приема 

Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными 

организациями, на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Минэкологии Московской области, а также 

передает в МФЦ. 

3.12. Минэкологии Московской области обеспечивает своевременную актуализацию 

информационных материалов, указанных в пункте 3.11 настоящего Административного 

регламента, на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Минэкологии Московской области и 

контролирует их наличие в МФЦ.  

3.13. Состав информации о порядке предоставления Государственной услуги, 

размещаемой в МФЦ, соответствует региональному стандарту организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в 

Московской области, утвержденному распоряжением Министерства государственного 

управления, информационных технологий и связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ 

«О региональном стандарте организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области». 

3.14. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Государственной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  

3.15. Консультирование по вопросам предоставления Государственной услуги, услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Государственной услуги, 

информирование о ходе предоставления указанных услуг должностными лицами Минэкологии 

Московской области (его структурных подразделений), работниками МФЦ осуществляется 

бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления Государственной услуги 

 

4. Наименование Государственной услуги 
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4.1.  Государственная услуга «Выдача учебным учреждениям обязательных свидетельств 

о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для 

рассмотрения вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным 

учреждениям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин». 

 

5. Наименование центрального исполнительного органа государственной власти 

Московской области, предоставляющего Государственную услугу 

 

5.1. Центральным исполнительным органом государственной власти Московской области, 

ответственным за предоставление Государственной услуги, является Минэкологии Московской 

области. 

5.2. Непосредственное предоставление Государственной услуги осуществляет 

структурное подразделение Минэкологии Московской области – ТСП. 

5.3. В целях предоставления Государственной услуги ТСП взаимодействует с: 

5.3.1. Управлением Федерального казначейства по Московской области; 

5.3.2. Управлением Федеральной налоговой службы по Московской области. 

 

6. Результат предоставления Государственной услуги  

 

6.1. Результатом предоставления Государственной услуги является: 

6.1.1. в случае обращения за получением свидетельства о соответствии требованиям 

оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса 

соответствующими органами об аккредитации, решение о предоставлении Государственной 

услуги, которое оформляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему 

Административному регламенту; 

6.1.2. в случае обращения за получением свидетельства о соответствии требованиям 

оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса 

соответствующими органами о выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки 

трактористов и машинистов самоходных машин, решение о предоставлении Государственной 

услуги, которое оформляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему 

Административному регламенту; 

6.1.3. решение об отказе в предоставлении Государственной услуги, при наличии 

оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги, указанных в подразделе 13 

настоящего Административного регламента, которое оформляется в соответствии  

с Приложением 2 к настоящему Административному регламенту. 

6.2. При подаче Запроса о предоставлении Государственной услуги в ТСП, результат 

предоставления Государственной услуги, указанный в подпункте 6.1 пункта 6 настоящего 

Административного регламента, оформляется и выдается Заявителю в ТСП на бумажном 

носителе, который подписывается собственноручно должностным лицом ТСП (подпись 

должностного лица ТСП заверяется печатью ТСП). 

6.3. При подаче Запроса о предоставлении Государственной услуги в МФЦ, результат 

предоставления Государственной услуги, указанный в подпункте 6.1 пункта 6 настоящего 

Административного регламента, оформляется на бумажном носителе, подписывается 

собственноручно должностным лицом ТСП (подпись должностного лица ТСП заверяется 

печатью ТСП) и направляется в МФЦ для выдачи Заявителю. 

 

7. Срок и порядок регистрации  

Запроса о предоставлении Государственной услуги,  

в том числе в электронной форме 
 

7.1. Запрос о предоставлении Государственной услуги, поданный через МФЦ, 

регистрируется в ТСП не позднее следующего рабочего дня после его передачи из МФЦ (в 

случае передачи указанного Запроса за пределами рабочего времени Минэкологии Московской 

области). 
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7.2. Запрос о предоставлении Государственной услуги, принятый в ТСП, регистрируется в 

ТСП в день обращения Заявителя. 

 

8. Срок предоставления Государственной услуги 

 

8.1. Срок предоставления Государственной услуги: 

8.1.1. по основаниям указанным в подпунктах 6.1.1 и 6.1.2 пункта 6 настоящего 

Административного регламента составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня 

регистрации Запроса о предоставлении Государственной услуги в ТСП. 

8.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги, 

соответствующий результат направляется Заявителю в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со 

дня регистрации Запроса о предоставлении Государственной услуги в ТСП. 

 

9. Нормативные правовые акты,  

регулирующие предоставление Государственной услуги 

 

9.1. Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещен на официальном сайте Минэкологии Московской области в разделе 

https://mep.mosreg.ru/, а также в соответствующем разделе ЕПГУ, РПГУ, федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системе Московской 

области «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области». 

9.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Государственной услуги, указан в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, 

подлежащих представлению Заявителем, независимо от категории и основания для обращения за 

предоставлением Государственной услуги: 

10.1.1. запрос о предоставлении Государственной услуги по форме, приведенной в 

Приложении 4 к настоящему Административному регламенту (далее – Запрос); 

10.1.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

10.1.3. документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае обращения 

за предоставлением Государственной услуги представителя Заявителя; 

10.1.4. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением Государственной услуги представителя Заявителя.  

10.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости 

от основания для обращения за предоставлением Государственной услуги: 

10.2.1. в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 6.1.1 пункта 6 

настоящего Административного регламента: 

а) общие сведения об образовательном учреждении; 

б) данные по аттестации обучающихся, выпуску и трудоустройству молодых рабочих; 

в) данные о качественном и количественном составе руководящих и инженерно-

педагогических кадров; 

г) сведения об учебно-материальной базе для теоретического обучения; 

д) сведения об учебно-материальной базе для производственного обучения. 

10.2.2. в случае обращения по основанию, указанному в подпункте 6.1.2 пункта 6 

настоящего Административного регламента: 

а) копию Устава образовательного учреждения; 

б) копию свидетельства о государственной регистрации образовательного учреждения; 

в) общие сведения об образовательном учреждении; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A8C191B9B358B575D9F104976EA861DA&req=doc&base=MOB&n=214173&dst=100392&fld=134&date=02.03.2021


9 
 

г) сведения о педагогических кадрах и укомплектованности штатов; 

д) сведения о материально-технической базе и оснащенности образовательного процесса; 

е) сведения об обеспечении образовательного процесса учебной литературой; 

ж) копию документа, подтверждающего право владения, пользования помещениями. 

10.3. Описание требований к документам и формам представления в зависимости  

от способа обращения приведено в Приложении 5 к настоящему Административному 

регламенту. 

10.4. В случае, если для предоставления Государственной услуги необходима обработка 

персональных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с 

законодательством Российской Федерации обработка таких персональных данных может 

осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением Государственной 

услуги Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия 

указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных 

указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в 

том числе в форме электронного документа. 

10.5.  Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ запрещено требовать у Заявителя: 

10.5.1. представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, настоящим 

Административным регламентом для предоставления Государственной услуги; 

10.5.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

Заявителем платы за предоставление Государственной услуги, которые находятся в 

распоряжении Минэкологии Московской области, ТСП, органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении Государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, 

муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» перечень документов. (Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в Минэкологии Московской области, ТСП по собственной инициативе); 

10.5.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

указанных в подразделе 15 настоящего Административного регламента; 

10.5.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, либо в предоставлении Государственной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

Государственной услуги, после первоначальной подачи Запроса; 

б) наличие ошибок в Запросе и документах, поданных Заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, либо в 

предоставлении Государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 

документов, необходимых для предоставления Государственной услуги; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, либо в предоставлении Государственной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Минэкологии Московской области, 

ТСП (работника МФЦ) при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=3399976FCF52E018DF3F7EA9EAB01932&req=doc&base=LAW&n=321522&dst=43&fld=134&date=26.09.2019
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предоставления Государственной услуги, либо в предоставлении Государственной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя Минэкологии Московской области, МФЦ при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

10.6. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский 

язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации о нотариате. 

 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов 

местного самоуправления или организаций 

 

11.1. Минэкологии Московской области в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и 

информации для предоставления Государственной услуги, которые находятся в распоряжении 

органов власти, органов местного самоуправления или организаций, запрашивает:  

а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в 

Управлении Федеральной налоговой службы по Московской области в случае обращения 

юридического лица для подтверждения его государственной регистрации); 

б) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Московской области в случае 

обращения индивидуального предпринимателя для подтверждения его государственной 

регистрации); 

в) информацию об уплате государственной пошлины (запрашивается в Управлении 

Федерального казначейства по Московской области для подтверждения оплаты государственной 

пошлины). 

11.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной 

власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному 

информационному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа 

в предоставлении Заявителю Государственной услуги.  

11.3. Должностное лицо и (или) работник указанных в пункте 11.2 настоящего 

Административного регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно 

представившие) запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, 

подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

11.4. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, 

могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. 

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

Заявителю в предоставлении Государственной услуги. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления Государственной услуги 

 

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, являются:  

12.1.1. обращение за предоставлением иной государственной услуги; 

12.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги; 

12.1.3. документы, необходимые для предоставления Государственной услуги, утратили 

силу; 

12.1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в Запросе, и сведениями, 

указанными в приложенных к нему документах; 
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12.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

12.1.6. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

Государственной услуги; 

12.1.7. некорректное заполнение обязательных полей в Запросе (в форме Запроса (или в 

пояснении к форме Запроса, если его форма утверждена) необходимо указать обязательные 

поля); 

12.1.8. поступление Запроса, аналогичного ранее зарегистрированному Запросу, срок 

предоставления Государственной услуги по которому не истек на момент поступления такого 

Запроса; 

12.1.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

12.2. При обращении через МФЦ решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления Государственной услуги, оформляется по форме, приведенной в 

Приложении 6 к настоящему Административному регламенту, подписывается работником МФЦ, 

заверяется печатью МФЦ и выдается Заявителю с указанием причин отказа в срок не позднее 30 

(Тридцати) минут с момента получения от Заявителя документов в МФЦ. 

12.3. При обращении в ТСП решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, оформляется по форме, приведенной в Приложении 6 к 

настоящему Административному регламенту, подписывается уполномоченным должностным 

лицом Минэкологии Московской области и с указанием причин отказа выдается Заявителю в 

срок не позднее 30 (Тридцати) минут с момента получения от Заявителя документов (при 

обращении лично). 

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Государственной 

услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в Минэкологии Московской области 

за предоставлением Государственной услуги. 

 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении Государственной услуги 

 

13.1. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются: 

13.1.1. несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2 

настоящего Административного регламента; 

13.1.2. несоответствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего 

Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства 

Российской Федерации; 

13.1.3. несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных 

Заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного информационного 

взаимодействия; 

13.1.4. отзыв Запроса по инициативе Заявителя. 

13.2. Заявитель вправе отказаться от получения Государственной услуги на основании 

заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или 

обратившись в Минэкологии Московской области, ТСП. На основании поступившего заявления 

об отказе от предоставления Государственной услуги уполномоченным должностным лицом 

Минэкологии Московской области, ТСП принимается решение об отказе в предоставлении 

Государственной услуги. Факт отказа Заявителя от предоставления Государственной услуги с 

приложением заявления и решения об отказе в предоставлении Государственной услуги 

фиксируется в ВИС. Отказ от предоставления Государственной услуги не препятствует 

повторному обращению Заявителя в Минэкологии Московской области за предоставлением 

Государственной услуги. 

13.3. Заявитель вправе повторно обратиться в ТСП с Запросом после устранения 

оснований, указанных в пункте 13.1 настоящего Административного регламента. 
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14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление Государственной услуги 

 

14.1. Стоимость предоставления Государственной услуги: 

14.1.1. по основанию, указанному в подпункте 6.1.1 пункта 6 в соответствии  

со статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, государственная пошлина в 

размере 1600 (одна тысяча шестьсот) рублей; 

14.1.2. по основанию, указанному в подпункте 6.1.2 пункта 6 в соответствии  

со статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, государственная пошлина в 

размере 1600 (одна тысяча шестьсот) рублей. 

14.2. Государственная пошлина вносится до подачи Запроса. 

14.3. Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление 

Государственной услуги осуществляется Минэкологии Московской области, ТСП с 

использованием сведений, содержащихся в Государственной информационной системе 

государственных и муниципальных платежей. 

14.4. В случае отказа Заявителя от предоставления Государственной услуги, оплата за 

предоставление Государственной услуги возвращается в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.  

14.5. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

Государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине 

Минэкологии Московской области, ТСП, должностного лица Минэкологии Московской области, 

ТСП, МФЦ, работника МФЦ, плата с Заявителя не взимается. 

 

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Государственной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 

их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления, а также 

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг 

 

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Государственной услуги, отсутствуют.  

 

16. Способы предоставления Заявителем документов,  

необходимых для получения Государственной услуги 

 

16.1. Минэкологии Московской области обеспечивает предоставление Государственной 

услуги посредством ТСП и МФЦ. 

16.2. Обращение Заявителя посредством МФЦ. 

16.2.1. Заявитель может записаться на личный прием в любой МФЦ заранее по 

контактным телефонам, указанным в пункте 3.10 настоящего Административного регламента. 

При осуществлении предварительной записи Заявитель в обязательном порядке информируется о 

том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 (Пяти) минут 

с назначенного времени приема. Для получения Государственной услуги Заявитель представляет 

документы, необходимые для предоставления Государственной услуги. 

16.2.2. Для получения Государственной услуги Заявитель представляет необходимые 

документы, за исключением Запроса, в МФЦ. Запрос заполняется и распечатывается работником 

МФЦ, подписывается Заявителем в присутствии работника МФЦ. 

16.2.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 настоящего 

Административного регламента, работником МФЦ Заявителю выдается решение об отказе в 

приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 (Тридцати) минут с момента 

получения от Заявителя документов, а также разъясняется порядок предоставления 

Государственной услуги и требования к документам, необходимым для предоставления 

Государственной услуги.  

16.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ 

принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставления Государственной услуги, 
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заполняет и распечатывает Запрос, который подписывается Заявителем в присутствии работника 

МФЦ. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на подписание 

Запроса, представляется подписанный Заявителем Запрос по форме, указанной в Приложении 4 к 

настоящему Административному регламенту. 

16.2.5. Работник МФЦ сканирует представленные Заявителем документы и формирует 

электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ. Электронное дело (Запрос, прилагаемые к нему 

документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в ВИС в день его формирования. 

Оригиналы документов, принятые у Заявителя в МФЦ, направляются курьером в ТСП в срок не 

позднее 7 (Семи) календарных дней с даты приема Запроса в МФЦ. 

16.2.6. Работник МФЦ распечатывает и выдает Заявителю выписку из электронного 

журнала регистрации обращений, которая содержит регистрационный номер Запроса, дату 

получения документов от Заявителя, перечень документов с указанием количества листов, 

плановую дату готовности результата предоставления Государственной услуги. 

16.2.7. Решение о предоставлении Государственной услуги принимается ТСП на 

основании электронных образов предоставленных Заявителем документов, заверенных подписью 

работника МФЦ и печатью МФЦ, а также сведений, находящихся в распоряжении иных органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и полученных 

Минэкологии Московской области посредством межведомственного информационного 

взаимодействия. 

16.3. Личное обращение Заявителя в ТСП. 

16.3.1. Для получения Государственной услуги Заявитель подает в ТСП Запрос, 

подписанный собственноручно, с приложением необходимых документов, обязательных для 

предоставления Государственной услуги. 

16.3.2. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 12 настоящего 

Административного регламента, должностным лицом ТСП Заявителю выдается решение об 

отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 (Тридцати) минут с 

момента получения от Заявителя документов, а также разъясняется порядок предоставления 

Государственной услуги и требования к документам, необходимым для предоставления 

Государственной услуги. 

16.3.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо ТСП 

принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставления Государственной услуги, 

заполняет и распечатывает Запрос, который подписывается Заявителем в присутствии 

должностного лица ТСП. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на 

подписание Запроса, представляется подписанный Заявителем Запрос по форме, указанной в 

Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 

16.3.4. При получении документов должностное лицо ТСП выдает Заявителю расписку в 

получении документов с указанием их перечня, даты получения и даты готовности результата, а 

также регистрационного номера, присвоенного Запросу. 

16.3.5. Личный прием Заявителя в ТСП осуществляется в дни и часы приема ТСП, 

указанные в пункте 3.7 настоящего Административного регламента. 

16.3.6. Заявитель может записаться на личный прием в ТСП заранее по контактным 

телефонам, указанным в пункте 3.7 настоящего Административного регламента. 

16.4. При поступлении в Министерство от Заявителя Запроса иными способами 

(посредством почтовой связи, по адресу электронной почты) предоставление Государственной 

услуги осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Административным 

регламентом. Документы, необходимые для предоставления Государственной услуги, 

прилагаемые к Запросу, оформляются в соответствии с требованиями гражданского 

законодательства Российской Федерации. 

 

17. Способы получения Заявителем  

результатов предоставления Государственной услуги 

 

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 

предоставления Государственной услуги следующими способами: 
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17.1.1. посредством сервиса РПГУ «Узнать статус Заявления»;¶ 

17.1.2. посредством телефонной связи или электронной почты. 

17.1.3. Заявитель может самостоятельно получить информацию о ходе рассмотрения и 

готовности результата предоставления Государственной услуги по бесплатному единому номеру 

телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30. 

17.2. Способы получения результата Государственной услуги: 

17.2.1. в МФЦ на бумажном носителе.  

Результат предоставления Государственной услуги, свидетельство о соответствии 

требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения 

вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям 

лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин, на бумажном 

носителе выдается Заявителю МФЦ, который указан в Запросе. Сроки передачи результата 

предоставления Государственной услуги на бумажном носителе из ТСП в МФЦ устанавливаются 

соглашением о взаимодействии. 
В случае не истребования Заявителем результата предоставления Государственной услуги 

в МФЦ в течение 30 (Тридцати) календарных дней с даты окончания срока предоставления 

Государственной услуги, результат предоставления Государственной услуги возвращается в 

ТСП.  

17.2.3. в ТСП на бумажном носителе. 

Результат предоставления Государственной услуги - свидетельство о соответствии 

требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения 

вопроса соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям 

лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин, на бумажном 

носителе выдается Заявителю в ТСП. 

 

18. Максимальный срок ожидания в очереди 

 

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Запроса и при 

получении результата предоставления Государственной услуги не должен превышать 11 минут. 

 

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга,  

к залу ожидания, местам для заполнения Запросов о предоставлении Государственной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления Государственной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения  

 

19.1. Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ при предоставлении 

Государственной услуги создает условия инвалидам и другим маломобильным группам 

населения для беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется 

Государственная услуга, и беспрепятственного их передвижения в указанных помещениях в 

соответствии с Законом Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении 

беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам 

социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области». 

19.2. Помещения, в которых осуществляется предоставление Государственной услуги, 

должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

20. Показатели доступности и качества Государственной услуги 

 

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Государственной услуги должна 

осуществляться по следующим показателям: 
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20.1.1. степень информированности граждан о порядке предоставления Государственной 

услуги (доступность информации о Государственной услуге, возможность выбора способа 

получения информации); 

20.1.2. возможность выбора Заявителем форм предоставления Государственной услуги, в 

том числе в электронной форме посредством РПГУ; 

20.1.3. обеспечение подачи запросов, документов, информации, необходимых для 

получения Государственной услуги, а также получение результатов предоставления 

Государственной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного 

документа в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору Заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); 

20.1.4. доступность обращения за предоставлением Государственной услуги, в том числе 

для инвалидов и других маломобильных групп населения;  

20.1.5. соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче Запроса и 

при получении результата предоставления Государственной услуги; 

20.1.6. соблюдение сроков предоставления Государственной услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении Государственной услуги; 

20.1.7. отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам 

предоставления Государственной услуги; 

20.1.8. предоставление возможности получения информации о ходе предоставления 

Государственной услуги, в том числе с использованием РПГУ; 

20.1.9. количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами Минэкологии 

Московской области, ТСП при предоставлении Государственной услуги и их 

продолжительность. 

20.2. В целях предоставления Государственной услуги, консультаций и информирования о 

ходе предоставления Государственной услуги осуществляется прием Заявителей по 

предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении Заявителя или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через 

официальный сайт Минэкологии Московской области.  

 

21. Требования к организации  

предоставления Государственной услуги в МФЦ 

 

21.1.  Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения 

Государственной услуги, а также получение результатов предоставления Государственной 

услуги в виде оригинала документа, переданного из ТСП, осуществляется в МФЦ, который 

указан в Запросе.  

21.2. Предоставление Государственной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии  

с соглашением о взаимодействии между Минэкологии Московской области и Государственным 

казенным учреждением Московской области «Московский областной многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Учреждение),  

заключенным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации  

(далее – соглашение о взаимодействии). 

21.3. Организация предоставления Государственной услуги в МФЦ должна 

обеспечивать: 

21.3.1. представление интересов Заявителей при взаимодействии с Минэкологии 

Московской области, ТСП, организациями, участвующими в предоставлении Государственной 

услуги; 

21.3.2. прием, заполнение и регистрацию Запроса и документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, в том числе посредством Модуля МФЦ ЕИС ОУ, а 

также прием комплексных запросов;  

21.3.3. представление интересов Минэкологии Московской области, ТСП при 

взаимодействии с Заявителями; 
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21.3.4. передачу принятых от Заявителя Запроса и документов посредством Модуля МФЦ 

ЕИС ОУ в интегрированную ВИС Минэкологии Московской области;  

21.3.5. выдачу Заявителю результата предоставления Государственной услуги в виде 

распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа либо оригинала 

документа, переданного из ТСП в сроки, установленные соглашением о взаимодействии; 

21.3.6. информирование Заявителей о порядке предоставления Государственной услуги, в 

том числе посредством комплексного запроса, в МФЦ, о ходе выполнения Запросов, 

комплексных запросов, по иным вопросам, связанным с предоставлением Государственной 

услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Государственной услуги 

в МФЦ; 

21.3.7. создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного 

должностного лица МФЦ электронных дубликатов документов и информации (преобразование в 

электронную форму документов и информации на бумажном носителе с сохранением их 

содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», и документов, предоставляемых в результате оказания услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и 

муниципальных услуг) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, 

установленном правилами организации деятельности МФЦ, а также направление указанных 

электронных дубликатов в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, и указанным гражданам с использованием ЕПГУ и 

(или) РПГУ (перечень таких документов и информации и порядок создания и направления их 

электронных дубликатов в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, устанавливаются Правительством Российской 

Федерации); 

21.3.8.  в порядке, установленном статьей 14.1 Федерального закона от 27.07.2006  № 149-

ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», размещение или 

обновление в единой системе идентификации и аутентификации сведений, необходимых для 

регистрации физических лиц в данной системе, размещение биометрических персональных 

данных в единой информационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку, 

включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 

информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным 

данным физического лица (единая биометрическая система), с использованием программно-

технических комплексов (Правительством Российской Федерации устанавливаются требования к 

организационным и техническим условиям осуществления таких размещения или обновления по 

согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области 

обеспечения безопасности); 

21.3.9. иные функции, установленные нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и Московской области, соглашениями о взаимодействии. 

21.4. Информирование и консультирование Заявителей о порядке предоставления 

Государственной услуги, ходе рассмотрения Запросов, а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением Государственной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно. 

21.5. Перечень МФЦ Московской области размещен на сайте Учреждения, а также на 

РПГУ. 

21.6. Способы предварительной записи в МФЦ:  

21.6.1. при личном обращении Заявителя в МФЦ; 

21.6.2. по телефону МФЦ; 

21.6.3. посредством официального сайта МФЦ; 

21.6.4. посредством РПГУ.  

21.7. При предварительной записи Заявитель сообщает следующие данные: 

21.7.1. фамилию, имя, отчество (последнее при наличии); 

21.7.2. контактный номер телефона; 

21.7.3. адрес электронной почты (при наличии); 
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21.7.4. желаемые дату и время представления документов.  

Заявителю сообщаются дата и время приема документов. При осуществлении 

предварительной записи Заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 (Пяти) минут с 

назначенного времени приема. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной 

записи.  

В отсутствии Заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется 

прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.  

21.8. В МФЦ исключается
 

взаимодействие Заявителя с должностными лицами 

Минэкологии Московской области, ТСП. 

При предоставлении Государственной услуги в МФЦ, при выдаче результата 

предоставления Государственной услуги в МФЦ (в том числе при выдаче результата 

предоставления Государственной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе 

экземпляра электронного документа) работникам МФЦ запрещается требовать от Заявителя 

предоставления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных пунктом 

10.6 настоящего Административного регламента. 

21.9. При предоставлении Государственной услуги в соответствии с соглашением о 

взаимодействии работники МФЦ обязаны: 

21.9.1. предоставлять на основании запросов и обращений органов государственной 

власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые 

сведения по вопросам, относящимся к порядку предоставления Государственной услуги в МФЦ; 

21.9.2. обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим обработки и использования 

персональных данных; 

21.9.3. при приеме Запросов и выдаче документов устанавливать личность Заявителя на 

основании документа, удостоверяющего личность Заявителя в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо устанавливать личность Заявителя, проводить его идентификацию, 

аутентификацию с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных системах, в единой системе идентификации и 

аутентификации и единой информационной системе персональных данных, а также проверять 

соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их 

оригиналам;; 

21.9.4. соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 

21.9.5. осуществлять взаимодействие с ТСП в соответствии с соглашениями о 

взаимодействии, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской 

области, регулирующими порядок предоставления Государственной услуги, в том числе 

настоящим Административным регламентом. 

21.10. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

21.10.1. за полноту передаваемых ТСП Запросов и их соответствие передаваемым 

Заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от Заявителя; 

21.10.2. за своевременную передачу ТСП Запросов, заявлений, иных сведений, 

документов и (или) информации, принятых от Заявителя, а также за своевременную выдачу 

Заявителю документов, переданных в этих целях в МФЦ ТСП; 

21.10.3. за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

21.11. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате 

ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками порядка 

предоставления Государственной услуги, установленного настоящим Административным 

регламентом, обязанностей, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
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Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, возмещается МФЦ в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

21.12. Законом Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об 

административных правонарушениях» за нарушение работниками МФЦ порядка предоставления 

Государственной услуги, повлекшее непредоставление Государственной услуги Заявителю 

либо предоставление Государственной услуги Заявителю с нарушением сроков , установленных 

настоящим Административным регламентом, предусмотрена административная ответственность.  

21.13. Региональный стандарт организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области утвержден 

распоряжением Министерства государственного управления, информационных технологий и 

связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном стандарте организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Московской области». 

21.14. Отказ Заявителя - физического лица от прохождения идентификации и (или) 

аутентификации с использованием его биометрических персональных данных не может служить 

основанием для отказа ему в оказании Государственной услуги. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения 

 

22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий) при предоставлении Государственной услуги  

 

22.1. Перечень административных процедур: 

22.1.1. прием и регистрация Запроса и документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги; 

22.1.2. формирование и направление межведомственных информационных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги; 

22.1.3. рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата 

предоставления Государственной услуги; 

22.1.4. проведение обследования материальной базы и средств обеспечения учебного 

процесса; 

22.1.5. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги; 

22.1.6. выдача (направление) результата предоставления Государственной услуги 

Заявителю. 

22.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. 

Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную 

процедуру, приведен в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту. 

22.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления Государственной услуги документах осуществляется в ТСП без взимания платы 

в день обращения Заявителя в ТСП. 

 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  

ответственными должностными лицами Минэкологии Московской области положений  

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги,  

а также принятием ими решений 

 

23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами ТСП положений настоящего Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, а 
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также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно – 

распорядительным актом Минэкологии Московской области, который включает порядок 

выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и 

подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц ТСП.  

23.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением 

Государственной услуги являются: 

23.2.1. независимость; 

23.2.2. тщательность. 

23.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо 

Минэкологии Московской области, уполномоченное на его осуществление, не находится в 

служебной зависимости от должностного лица ТСП, участвующего в предоставлении 

Государственной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, 

супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с 

ним. 

23.4. Должностные лица Минэкологии Московской области, осуществляющие текущий 

контроль за предоставлением Государственной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги. 

23.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами Минэкологии 

Московской области обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом. 

 

24. Порядок и периодичность осуществления  

плановых и внеплановых проверок полноты и качества  

предоставления Государственной услуги 

 

24.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления Государственной услуги устанавливается организационно – 

распорядительным актом Минэкологии Московской области. 

24.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего Административного 

регламента, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, в том 

числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц ТСП, 

принимаются меры по устранению таких нарушений. 

 

25. Ответственность должностных лиц ТСП, работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые)  

ими в ходе предоставления Государственной услуги 

 

25.1. Должностным лицом ТСП, ответственным за предоставление Государственной 

услуги, а также за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги, является 

должностное лицо ТСП, непосредственно предоставляющего Государственную услугу. 

25.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления 

неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц ТСП, работников МФЦ и 

фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, должностные лица ТСП, работники 

МФЦ несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 
26. Положения, характеризующие требования  

к порядку и формам контроля за предоставлением Государственной услуги,  

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

26.1. Контроль за предоставлением Государственной услуги осуществляется в порядке и 

формах, предусмотренными подразделами 23 и 24 настоящего Административного регламента. 
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26.2. Контроль за порядком предоставления Государственной услуги осуществляется  

в порядке, установленном распоряжением Министерства государственного управления, 

информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ  

«Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления 

государственных и муниципальных услуг на территории Московской области». 

26.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 

предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления 

имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных 

технологий и связи Московской области жалобы на нарушение должностными лицами ТСП, 

работниками МФЦ порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее 

непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим 

Административным регламентом. 

26.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 

предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Минэкологии Московской 

области, ТСП, МФЦ, учредителю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с 

предложениями по совершенствованию порядка предоставления Государственной услуги, а 

также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц ТСП, работников МФЦ и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Государственной услуги. 

26.5. Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 

Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ при предоставлении Государственной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

Государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения Государственной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  

решений и действий (бездействия) Минэкологии Московской области, должностных лиц 

Минэкологии Московской области, МФЦ, работников МФЦ 

 

27. Информация для заинтересованных лиц об их праве  

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  

принятых (осуществленных) в ходе предоставления Государственной услуги 

 

27.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе представления 

Государственной услуги, ТСП, должностными лицами ТСП, МФЦ, работниками МФЦ (далее – 

жалоба). 

27.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в качестве 

документа, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, 

могут быть представлены: 

27.2.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

27.2.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью Заявителя (при наличии) и подписанная руководителем 

Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

27.2.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом 

действовать от имени Заявителя без доверенности (для юридических лиц). 

27.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

27.3.1. нарушение срока регистрации Запроса о предоставлении Государственной услуги, 

комплексного запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

27.3.2. нарушение срока предоставления Государственной услуги; 
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27.3.3. требование у Заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации для предоставления Государственной услуги;  

27.3.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

законодательством Российской Федерации для предоставления Государственной услуги, у 

Заявителя; 

27.3.5. отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены законодательством Российской Федерации; 

27.3.6. требование с Заявителя при предоставлении Государственной услуги платы, не 

предусмотренной законодательством Российской Федерации; 

27.3.7. отказ ТСП, должностного лица ТСП, МФЦ, работника МФЦ в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной 

услуги документах либо нарушение срока таких исправлений; 

27.3.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

Государственной услуги; 

27.3.9. приостановление предоставления Государственной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации; 

27.3.10. требование у Заявителя при предоставлении Государственной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, либо в предоставлении Государственной услуги, за исключением 

случаев, указанных в подпункте 10.5.4 пункта 10.6 настоящего Административного регламента. 

27.4. Жалоба должна содержать: 

27.4.1. наименование ТСП, указание на должностное лицо ТСП, наименование МФЦ, 

указание на его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

27.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о местонахождении Заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

27.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ТСП, должностного 

лица ТСП, МФЦ, работника МФЦ; 

27.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) ТСП, должностного лица ТСП, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

27.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личном 

приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме.  

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 27.2 настоящего 

Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, 

подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий 

личность, не требуется. 

27.6. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 

27.6.1. официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет; 

27.6.2. официального сайта Минэкологии Московской области, МФЦ, учредителя МФЦ в 

сети Интернет; 

27.6.3. ЕПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их 

работников; 

27.6.4. РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их 

работников; 

27.6.5. федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
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совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением 

жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников. 

27.7. В Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредителями МФЦ, 

Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области определяются уполномоченные должностные лица и (или) работники, которые 

обеспечивают: 

27.7.1. прием и регистрацию жалоб; 

27.7.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение Минэкологии 

Московской области, ТСП, МФЦ, учредителю МФЦ, Министерство государственного 

управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с 

пунктами 29.1 и 29.4 настоящего Административного регламента; 

27.7.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

27.8. По результатам рассмотрения жалобы Минэкологии Московской области, ТСП, 

МФЦ, учредитель МФЦ, Министерство государственного управления, информационных 

технологий и связи Московской области в пределах полномочий принимает одно из следующих 

решений: 

27.8.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

27.8.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, предусмотренным пунктом 

27.12 настоящего Административного регламента. 

27.9. При удовлетворении жалобы Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, 

учредитель МФЦ, Министерство государственного управления, информационных технологий и 

связи Московской области в пределах полномочий принимает исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата 

предоставления Государственной услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочих дней со дня принятия 

решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

27.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 27.8 

настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 

Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом Минэкологии Московской области, ТСП, работником 

МФЦ, учредителя МФЦ, уполномоченным должностным лицом Министерства государственного 

управления, информационных технологий и связи Московской области соответственно. 

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного 

документа, подписанного ЭП уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 

Минэкологии Московской области, ТСП, работника МФЦ, учредителя МФЦ, должностного лица 

Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, 

учредителем МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

Государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в 

целях получения Государственной услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

27.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=MOB&n=297735&dst=100117&fld=134&date=01.10.2019
https://cloud.consultant.ru/cloud/static4018_00_50_419020/document_notes_inner.htm?#p129
https://cloud.consultant.ru/cloud/static4018_00_50_419020/document_notes_inner.htm?#p129
https://cloud.consultant.ru/cloud/static4018_00_50_419020/document_notes_inner.htm?#p112
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27.11.1. наименование Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредителя МФЦ, 

Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе; 

27.11.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

27.11.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 

27.11.4. основания для принятия решения по жалобе; 

27.11.5. принятое по жалобе решение; 

27.11.6. в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги, а также 

информация, указанная в пункте 27.10 настоящего Административного регламента; 

27.11.7. информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

27.12. Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредитель МФЦ, Министерство 

государственного управления, информационных технологий и связи Московской области 

отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

27.12.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

27.12.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

27.12.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому же предмету 

жалобы. 

27.13. Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредитель МФЦ, Министерство 

государственного управления, информационных технологий и связи Московской области вправе 

оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 

27.13.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи; 

27.13.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе. 

27.14. Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредитель МФЦ, Министерство 

государственного управления, информационных технологий и связи Московской области 

сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня 

регистрации жалобы. 

27.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

27.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса 

Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава 

преступления должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения, предусмотренного статьями 15.2, 15.3 Закона 

Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных 

правонарушениях», должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в 

Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области. 

27.17. Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредители МФЦ обеспечивают: 

27.17.1. оснащение мест приема жалоб; 

27.17.2. информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Минэкологии Московской области, должностных лиц Минэкологии Московской 

области, ТСП, должностных лиц ТСП, МФЦ, работников МФЦ посредством размещения 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=LAW&n=330401&dst=3327&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100185&REFDOC=297735&REFBASE=MOB&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D3327%3Bindex%3D138&date=01.10.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=MOB&n=292498&dst=100405&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100186&REFDOC=297735&REFBASE=MOB&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100405%3Bindex%3D139&date=01.10.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=MOB&n=292498&dst=100412&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100186&REFDOC=297735&REFBASE=MOB&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100412%3Bindex%3D139&date=01.10.2019
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информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официальных сайтах 

Минэкологии Московской области, МФЦ, учредителей МФЦ, ЕПГУ, РПГУ; 

27.17.3. консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Минэкологии Московской области, должностных лиц Минэкологии Московской 

области, ТСП, должностных лиц ТСП, МФЦ, работников МФЦ, в том числе по телефону, 

электронной почте, при личном приеме; 

27.17.4. заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема 

жалоб и выдачи Заявителям результатов рассмотрения жалоб; 

27.17.5. формирование и представление ежеквартально не позднее 10 (Десятого) числа 

месяца, следующего за отчетным, в Управление по работе с обращениями граждан 

Администрации Губернатора Московской области отчетности о полученных и рассмотренных 

жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб), за 

исключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, руководителя и (или) работника 

МФЦ. 

27.18. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с требованиями 

Положения о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

28. Органы государственной власти, организации и уполномоченные  

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба  

Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

28.1. Жалоба подается в Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, предоставившие 

Государственную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и 

действий (бездействия) Минэкологии Московской области, должностного лица Минэкологии 

Московской области, ТСП, должностного лица ТСП, МФЦ, работника МФЦ, и рассматривается 

Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

28.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Минэкологии Московской области, 

ТСП можно подать Губернатору Московской области. 

28.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается 

руководителю МФЦ. 

28.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается учредителю МФЦ или в 

Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области. В соответствии с постановлением Правительства Московской области от 02.09.2019  

№ 570/27 «Об определении должностных лиц, уполномоченных на принятие жалоб на решения и 

действия (бездействие) многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, и внесении изменений в постановление Правительства Московской 

области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 

государственной власти Московской области, предоставляющих государственные услуги, и их 

должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов 

государственной власти Московской области» должностными лицами, уполномоченными на 

принятие жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ являются министр государственного 

управления, информационных технологий и связи Московской области, заместитель министра 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=1A232A963C154EBD03E7997ADB60801E&req=doc&base=LAW&n=311791&dst=100020&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100197&REFDOC=297735&REFBASE=MOB&stat=refcode%3D16876%3Bdstident%3D100020%3Bindex%3D150&date=01.10.2019
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государственного управления, информационных технологий и связи Московской области, 

курирующий вопросы организации деятельности МФЦ. 

28.5. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется 

Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ в месте, где Заявитель подавал Запрос на 

получение Государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 

Заявителем получен результат указанной Государственной услуги. 

Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется учредителем 

МФЦ в месте его фактического нахождения. Время приема жалоб должно совпадать со временем 

работы учредителя МФЦ. 

Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Министерством 

государственного управления, информационных технологий и связи Московской области по 

месту его работы. Время приема жалоб должно совпадать со временем работы указанного 

Министерства по месту его работы. 

28.6. Жалоба (за исключением жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, 

руководителя и (или) работника МФЦ) может быть подана Заявителем через МФЦ.  

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Минэкологии Московской 

области, ТСП в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 

МФЦ и Минэкологии Московской области, но не позднее следующего рабочего дня со дня 

поступления жалобы, при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в Минэкологии Московской области, ТСП. 

28.7. Жалоба, поступившая в Минэкологии Московской области, ТСП, МФЦ, учредителю 

МФЦ, Министерство государственного управления, информационных технологий и связи 

Московской области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления.  

Жалоба рассматривается в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации 

(если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Минэкологии Московской 

области, МФЦ, учредителем МФЦ, Министерством государственного управления, 

информационных технологий и связи Московской области). 

28.8. В случае обжалования отказа Минэкологии Московской области, должностного лица 

Минэкологии Московской области, ТСП, должностного лица ТСП, МФЦ, работника МФЦ в 

приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 

рассматривается в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если жалоба подана Заявителем в Минэкологии Московской области, ТСП, 

МФЦ, учредителю МФЦ, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в 

течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы она направляется в 

уполномоченный на ее рассмотрение государственный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, о чем в 

письменной форме информируется Заявитель. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

уполномоченном на ее рассмотрение государственном органе, МФЦ, учредителем МФЦ. 
 

29. Способы информирования Заявителей о порядке подачи  

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ 

 

29.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ, способами, предусмотренными подразделом 3 настоящего 

Административного регламента. 

29.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Административного регламента, 

подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Минэкологии 

Московской области, а также в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной 

информационной системе Московской области «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Московской области». 
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30. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Минэкологии Московской 

области, должностных лиц Минэкологии Московской области, МФЦ, работников МФЦ 

 

30.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых в ходе представления Государственной услуги, осуществляется с 

соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, установленном 

постановлением Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

исполнительных органов государственной власти Московской области, предоставляющих 

государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 

исполнительных органов государственной власти Московской области, а также 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Московской области и их работников». 
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Приложение 1 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением 

Министерства экологии и 

природопользования Московской 

области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

Форма свидетельства о соответствии требованиям оборудования и оснащенности 

образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами об 

аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки 

трактористов и машинистов самоходных машин 
 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 

А 00000 

 

Регистрационный № ____ от «____» _________20__ г. 

___________________________________________________________________________ 
наименование органа гостехнадзора, выдавшего свидетельство 

___________________________________________________________________________ 

подтверждает соответствие проведения осуществить _______________________________ 

       (лицензирование, аккредитацию) 

образовательной деятельности по следующим профессиям (специальностям) (подготовка, 

переподготовка, повышение квалификации): 

___________________________________________________________________________ 
(ненужное зачеркнуть) 

 

1. _________________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________________ 

4. _________________________________________________________________________ 

5. _________________________________________________________________________ 

 

Свидетельство выдано ________________________________________________________ 
(наименование и адрес образовательного учреждения) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Условия для ______________________________ на право подготовки трактористов 
       (лицензирования, аккредитации) 

и машинистов самоходных машин соответствуют требованиям оборудования и 

оснащенности образовательного процесса. 

 

______________________________________________________________ 

М.П.    Подпись главного государственного   Ф.И.О. 

инженера-инспектора гостехнадзора 
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Приложение 2 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением 

Министерства экологии и 

природопользования Московской 

области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

Форма решения об отказе в предоставлении Государственной услуги 

 

Кому: 

_________________________________

_________________________________

________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя или 

полное наименование юридического лица)  

 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в предоставлении Государственной услуги  

 

Отделом по надзору №____ Управления регионального государственного надзора в области 

технического состояния самоходных машин и других видов техники, аттракционов 

Министерства экологии и природопользования Московской области, в соответствии с 

Административным регламентом предоставления государственной услуги «Выдача 

учебным учреждениям обязательных свидетельств о соответствии требованиям 

оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса 

соответствующими органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий 

на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин», утвержденным 

распоряжением от 29.04.2021 № 372-РМ, принято решение об отказе в предоставлении 

государственной услуги по основанию: 

№ 

пункта 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении Государственной 

услуги  

13.2.1 Несоответствие категории Заявителя 

кругу лиц, указанных в подразделе 2 

Административного регламента 

Указать основания такого вывода 

13.2.2 Несоответствие документов, указанных в 

подразделе 10 Административного 

регламента, по форме или содержанию 

требованиям законодательства 

Российской Федерации 

Указать исчерпывающий перечень 

документов и нарушений 

применительно к каждому документу 

13.2.3 Несоответствие информации, которая 

содержится в документах, 

представленных Заявителем, сведениям, 

полученным в результате 

межведомственного информационного 

Указать основания такого вывода 
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взаимодействия 

13.2.4 Отзыв Запроса по инициативе Заявителя Указать основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в Отдел по надзору №____ Управления регионального 

государственного надзора в области технического состояния самоходных машин и других 

видов техники, аттракционов Министерства экологии и природопользования Московской 

области с Запросом о предоставлении Государственной услуги после устранения указанных 

оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в порядке, установленном в разделе V Административного регламента, а также в 

судебном порядке. 

 

Дополнительно информируем: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении Государственной 

услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

___________________________________________ 

(должностное лицо ТСП) 

 ___________________________ 

(подпись, фамилия, инициалы) 

 

«____» _______________20__  
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Приложение 3 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением 

Министерства экологии и 

природопользования Московской области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление Государственной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) 

1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с 

изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020) (официальный 

интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020). 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ 

(Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 № 32, ст. 3301). 

3. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 07.08.2000, № 32, ст. 3340). 

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 

№ 195-Ф3 (Российская газета», № 256, 31.12.2001, Парламентская газета, № 2-5, 05.01.2002, 

Собрание законодательства Российской Федерации, 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1.). 

5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание 

законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179). 

6. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание 

законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Парламентская 

газета», № 126-127, 03.08.2006). 

7. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская 

газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 

31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета» № 126-127, 03.08.2006). 

8. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

(«Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание 

законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036). 

9. Федеральный законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» (опубликован на Официальном интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru - 04.11.2015). 

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 13.12.1993 № 1291 «О 

государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов 

техники в Российской Федерации» (Собрание актов Президента и Правительства Российской 

Федерации от 20.12.1993 № 51, ст. 4943). 

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О 

разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного 

контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169). 

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376  

«Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 

31.12.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 

7932). 

https://login.consultant.ru/link/?date=03.03.2021&rnd=DD27AA6A3716C05A00C5138E62595969
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13. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797  

«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных 

и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011). 

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33   

«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.02.2013, № 5, 

ст. 377). 

15. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250  

«Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 

результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 

из указанных информационных систем» (официальный интернет-портал правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, «Собрание законодательства Российской 

Федерации», 30.03.2015, № 13, ст. 1936). 

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» 

(официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, 

«Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства Российской Федерации», 

11.04.2016, № 15, ст. 2084). 

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 271, 

23.11.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.11.2012, № 48, ст. 6706). 

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1490 «О 

лицензировании образовательной деятельности» (официальный интернет-портал правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru, 25.09.2020, «Собрание законодательства Российской 

Федерации», 28.09.2020, N 39, ст. 6067); 

19. Постановление Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 31.01.1985 № 31/3-30 

(ред. от 09.04.2018) «Об утверждении «Общих положений Единого тарифно-квалификационного 

справочника работ и профессий рабочих народного хозяйства СССР»; раздела «Профессии 

рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства» Единого тарифно-квалификационного 

справочника работ и профессий рабочих, выпуск 1 («Бюллетень Госкомтруда СССР», № 6, 1985); 

20. Приказ Минздравсоцразвития России от 06.04.2007 № 243 «Об утверждении Единого 

тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих, выпуск 3, раздел 

«Строительные, монтажные и ремонтно-строительные работы» («Бюллетень трудового и 

социального законодательства Российской Федерации», N 5, 2007 (Приказ); 

21. Приказ Минтруда России от 07.05.2015 № 277н «Об утверждении Единого тарифно-

квалификационного справочника работ и профессий рабочих, выпуск 4, разделы: «Общие 

профессии горных и горнокапитальных работ»; «Общие профессии работ по обогащению, 

агломерации, брикетированию»; «Добыча и обогащение угля и сланца, строительство угольных и 

сланцевых шахт и разрезов»; «Строительство метрополитенов, тоннелей и подземных 

сооружений специального назначения»; «Добыча и обогащение рудных и россыпных полезных 

https://login.consultant.ru/link/?date=03.03.2021&rnd=DD27AA6A3716C05A00C5138E62595969
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ископаемых»; «Агломерация руд»; «Добыча и обогащение горнохимического сырья»; «Добыча и 

обогащение строительных материалов»; «Добыча и переработка торфа»; «Переработка бурых 

углей и озокеритовых руд» (официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 01.06.2015) 

22. Постановление Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 № 367 «О принятии 

и введении в действие Общероссийского классификатора профессий рабочих, должностей 

служащих и тарифных разрядов ОК 016-94» (М., ИПК Издательство стандартов, 1995 

(Классификатор). 

23. Приказ Минстроя России от 13.04.2017 № 711/пр «Об утверждении методических 

рекомендаций для подготовки правил благоустройства территорий поселений, городских 

округов, внутригородских районов» (документ опубликован не был). 

24. Методика обследования органами гостехнадзора образовательных учреждений для 

последующего рассмотрения в установленном порядке вопроса их государственной 

аккредитации и выдачи лицензий на право подготовки водителей внедорожных мотосредств, 

трактористов и машинистов самоходных машин, утвержденная Минсельхозпродом России 

14.07.2000 № 9-34/484 (документ опубликован не был). 

25. Закон Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений 

граждан» («Ежедневные новости. Подмосковье», № 189, 11.10.2006). 

26. Закон Московской области от 22.10.2009 № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении 

беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам 

социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области» («Ежедневные 

Новости. Подмосковье», № 210, 06.11.2009). 

27. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 № 365/15 «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления 

государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления 

государственных услуг центральными исполнительными органами государственной власти 

Московской области, государственными органами Московской области» («Ежедневные Новости. 

Подмосковье», № 77, 05.05.2011, «Информационный вестник Правительства Московской 

области», № 5, 31.05.2011). 

28. Постановление Правительства Московской области от 26.04.2013 № 277/12 «Об 

утверждении Положения о Министерстве экологии и природопользования Московской области» 

(«Ежедневные Новости. Подмосковье», № 91, 24.05.2013, «Информационный вестник 

Правительства Московской области», № 7, 28.06.2013). 

29. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об 

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) исполнительных органов государственной власти Московской области, 

предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Московской области и их работников» («Ежедневные Новости. Подмосковье», № 151, 

19.08.2013, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 13, 25.10.2013). 

30. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об 

утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме 

электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг на территории Московской области» (официальный интернет-портал Правительства 

Московской области http://www.mosreg.ru, 01.11.2018, «Ежедневные Новости. Подмосковье», № 

238, 18.12.2018, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 4, 

28.02.2019). 

31. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14  

«Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и 

муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о 

Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской 
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области» (официальный интернет-портал Правительства Московской 

области http://www.mosreg.ru, 16.04.2015, «Ежедневные Новости. Подмосковье», № 84, 

14.05.2015, «Информационный вестник Правительства Московской области», № 8-9, 29.06.2015). 

32. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных 

технологий и связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном стандарте 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Московской области» (официальный сайт Министерства 

государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области http://mits.mosreg.ru, 02.11.2016). 

33. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных 

технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утверждении 

Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории Московской области» (официальный сайт Министерства 

государственного управления, информационных технологий и связи Московской 

области http://mits.mosreg.ru, 11.12.2018). 
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Приложение 4 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением 

Министерства экологии и 

природопользования Московской области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

 

Форма Запроса о предоставлении Государственной услуги 
 

_________________________ 
(учредитель(ли)) 

 

М.П. «___» ___________ 200_ г. 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу провести обследование ____________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
(тип, вид учебного учреждения, наименование в соответствии 

______________________________________________________________________________ 
с Уставом, юридический и фактический адрес, телефон, р/с) 

______________________________________________________________________________ 

 

для получения лицензии, государственной аккредитации на право подготовки 
(ненужное зачеркнуть) 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
указать профессию, категории самоходных машин, сроки подготовки, 

______________________________________________________________________________ 
формы обучения, общий контингент обучающихся за год 

______________________________________________________________________________ 

 

Приложение: (перечислить названия всех прилагаемых документов) 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 

 

Руководитель учебного учреждения_________________________________________________ 
подпись (фамилия, инициалы) 

 

«__» __________ 20__ г. 
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Приложение 5 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением Министерства 

экологии и природопользования Московской 

области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

 
Описание документов, необходимых для предоставления Государственной услуги 

 

Класс документа Виды документа При подаче в МФЦ/ТСП 

Запрос о предоставлении Государственной услуги 

Запрос должен быть подписан собственноручной 

подписью Заявителя или представителя Заявителя, 

уполномоченного на подписание документов 

Документ, удостоверяющий личность 

гражданина Российской Федерации 

Паспорт гражданина Российской Федерации Предоставляется оригинал документа  

Паспорт гражданина СССР Предоставляется оригинал документа  

Временное удостоверение личности гражданина 

Российской Федерации 
Предоставляется оригинал документа  

Военный билет Предоставляется оригинал документа  

Документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина в Российской 

Федерации 

Паспорт иностранного гражданина либо иной 

документ, установленный федеральным законом 

или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного 

гражданина 

Предоставляется оригинал документа 

Документ, удостоверяющий личность 

лица без гражданства в Российской 

Федерации 

Документ, выданный иностранным государством 

и признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, 

Предоставляется оригинал документа  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_149244/7fb121823bcb5879d21cfdad0d8a5a5c9c783a35/#dst100012
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удостоверяющего личность лица без гражданства 

Разрешение на временное проживание Предоставляется оригинал документа  

Вид на жительство Предоставляется оригинал документа 

Иные документы, предусмотренные 

федеральным законом или признаваемые в 

соответствии с международным договором 

Российской Федерации в качестве документов, 

удостоверяющих личность лица без гражданства 

Предоставляется оригинал документа  

Документ, подтверждающий 

полномочия представителя Заявителя 

Доверенность и иные документы в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 
Предоставляется оригинал документа 

Документ об образовательном 

учреждении 

Общие сведения об образовательном учреждении Предоставляется оригинал документа 

Данные по аттестации обучающихся, выпуску и 

трудоустройству молодых рабочих 
Предоставляется оригинал документа 

Данные о качественном и количественном 

составе руководящих и инженерно-

педагогических кадров 

Предоставляется оригинал документа 

Сведения об учебно-материальной базе для 

теоретического обучения 
Предоставляется оригинал документа 

Сведения об учебно-материальной базе для 

производственного обучения 
Предоставляется оригинал документа 

Копия Устава образовательного учреждения Предоставляется копия документа 

Копия свидетельства о государственной 

регистрации образовательного учреждения 
Предоставляется копия документа 

Сведения о педагогических кадрах и 

укомплектованности штатов 
Предоставляется копия документа 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A8C191B9B358B575D9F104976EA861DA&req=doc&base=MOB&n=214173&dst=100392&fld=134&date=02.03.2021
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Сведения о материально-технической базе и 

оснащенности образовательного процесса 
Предоставляется копия документа 

Сведения об обеспечении образовательного 

процесса учебной литературой 
Предоставляется копия документа 

Копия документов, подтверждающих право 

владения, пользования помещениями (по 

инициативе заявителя) 

Предоставляется копия документа 

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц Не предоставляется 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей Не предоставляется 

Информация об уплате государственной пошлины Не предоставляется 
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Приложение 6 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением 

Министерства экологии и 

природопользования Московской 

области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги 
 

Кому: 

__________________________________

__________________________________

__________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя или полное 

наименование юридического лица)  

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги 

 

Отделом по надзору №____ Управления регионального государственного надзора в области 

технического состояния самоходных машин и других видов техники, аттракционов 

Министерства экологии и природопользования Московской области, в соответствии с 

Административным регламентом предоставления государственной услуги «Выдача учебным 

учреждениям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и 

оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими 

органами об аккредитации и выдаче указанным учреждениям лицензий на право подготовки 

трактористов и машинистов самоходных машин», утвержденным распоряжением от 

29.04.2021 № 372-РМ, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги по основанию: 

№ 

пункта 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме 

12.1.1 Обращение за предоставлением иной 

государственной услуги 

Указать какое Министерство 

предоставляет услугу, указать 

информацию о месте нахождения 

12.1.2 Заявителем представлен неполный 

комплект документов, необходимых для 

предоставления Государственной 

услуги 

Указать исчерпывающий перечень 

документов непредставленный Заявителем 

12.1.3 Документы, необходимые для 

предоставления Государственной 

Указать исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 
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услуги, утратили силу 

12.1.4 Наличие противоречий между 

сведениями, указанными в Запросе, и 

сведениями, указанными в 

приложенных к нему документах 

Указать основания такого вывода 

12.1.5 Документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном 

законодательством Российской 

Федерации 

Указать исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации 

12.1.6 Документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах 

для предоставления Государственной 

услуги 

Указать исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

12.1.7 Некорректное заполнение обязательных 

полей в Запросе (в форме Запроса (или в 

пояснении к форме Запроса, если его 

форма утверждена) необходимо указать 

обязательные поля) 

Указать поля Запроса, не заполненные 

Заявителем либо заполненные не в полном 

объеме, либо с нарушением требований 

установленными Административным 

регламентом 

12.1.8 Поступление Запроса, аналогичного 

ранее зарегистрированному Запросу, 

срок предоставления Государственной 

услуги по которому не истек на момент 

поступления такого Запроса 

Указать основания такого вывода 

12.1.9 Запрос подан лицом, не имеющим 

полномочий представлять интересы 

Заявителя 

Указать основания такого вывода 

 

Дополнительно информируем: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

___________________________________________ 

(должностное лицо ТСП) 

 ___________________________ 

(подпись, фамилия, инициалы) 

 

«____» _______________20__ 
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Приложение 7 

к Административному регламенту, 

утвержденному распоряжением Министерства 

экологии и природопользования Московской 

области 

от «__» _________ 2021 № ___ 

 

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры 

 

Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя  

посредством МФЦ, в ТСП лично 

1. Прием и регистрация Запроса и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги 

 
Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

МФЦ/Модуль 

МФЦ ЕИС 

ОУ/ВИС/ТСП 

Прием и 

предварительная 

проверка документов 

1 рабочий 

день 

15-30 минут Соответствие 

представленных 

Заявителем 

документов 

требованиям, 

установленным 

законодательством 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административным 

регламентом 

 

Для получения Государственной услуги 

Заявитель предоставляет в МФЦ, ТСП 

необходимые документы, указанные в 

подразделе 10 Административного регламента. 

Документы проверяются работником МФЦ, 

должностным лицом ТСП на соответствие 

требованиям, указанным в подразделе 10 

Административного регламента и Приложении 5 

к Административному регламенту. 

При обращении в МФЦ Запрос по форме 

согласно Приложению 4 к Административному 

регламенту формируется работником МФЦ  

(за исключением Запроса, предоставленного 

представителем Заявителя, не уполномоченным 
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Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

на подписание такого Запроса). 

При обращении в МФЦ, при личном обращении 

в ТСП, работником МФЦ, должностным лицом 

ТСП устанавливается соответствие личности 

Заявителя (представителя Заявителя) 

документам, удостоверяющим личность, 

проверяются документы, подтверждающие 

полномочия представителя Заявителя. 

Результатом административного действия 

является прием Запроса 

Проверка 

комплектности 

документов по 

перечню документов, 

необходимых для 

конкретного 

результата 

предоставления 

Государственной 

услуги, а также 

проверка на наличие 

или отсутствие 

оснований для отказа 

в приеме 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

Государственной 

услуги 

Представленные документы проверяются на 

соответствие перечню документов, необходимых 

для предоставления Государственной услуги, а 

также на наличие или отсутствие 

предусмотренных подразделом 12 

Административного регламента оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги. 

В случае отсутствия какого-либо документа, 

подлежащего представлению Заявителем, либо 

при наличии оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, работником МФЦ, 

должностным лицом ТСП формируется решение 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления Государственной услуги по 

форме согласно Приложению 6 к 

Административному регламенту.  

При обращении Заявителя в МФЦ, лично в ТСП 
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Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Регистрация Запроса 

либо отказ в 

регистрации Запроса 

 

осуществляется информирование Заявителя о 

требованиях к документам, необходимым для 

предоставления Государственной услуги, и 

предлагается обратиться в МФЦ, ТСП после 

приведения документов в соответствие с 

требованиями законодательства Российской 

Федерации. При этом, в данном случае, решение 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления Государственной услуги, с 

указанием причин отказа формируется 

работником МФЦ, должностным лицом ТСП в 

срок не позднее 30 минут с момента получения 

от него документов. 

Решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления 

Государственной услуги, подписывается 

работником МФЦ, уполномоченным 

должностным лицом ТСП. 

 

В МФЦ:  

В случае отсутствия оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, 

работником МФЦ вносятся в Модуль  

МФЦ ЕИС ОУ сведения о Заявителе, другие 

необходимые сведения, заполняется Запрос, 

сканируются предоставленные Заявителем 

документы, формируется электронное дело в 

Модуле МФЦ ЕИС ОУ. 



 

43 
 

Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Оригиналы документов (или заверенные 

надлежащим образом копии документов) 

возвращаются Заявителю (за исключением 

документов, представление которых 

предусмотрено только в оригиналах).  

В случае обращения представителя Заявителя, 

не уполномоченного на подписание Запроса, 

представляется подписанный Заявителем Запрос. 

Если Запрос не соответствует требованиям, 

установленным Административным 

регламентом, работник МФЦ информирует 

представителя Заявителя о необходимости 

повторного заполнения Запроса, в соответствии с 

указанными требованиями. 

Работник МФЦ формирует, распечатывает  

в 3 (Трех) экземплярах выписку из электронного 

журнала регистрации обращений, 

подтверждающую прием документов от 

Заявителя (представителя Заявителя) с указанием 

их перечня и количества листов, 

регистрационного номера, даты получения 

документов от Заявителя и плановой даты 

готовности результата предоставления 

Государственной услуги.  

Выписки подписывает работник МФЦ и 

Заявитель. Один экземпляр выписки хранится в 

МФЦ, второй – передается Заявителю, а третий – 

передается в ТСП вместе с комплектом 

документов. 
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Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Электронное дело (Запрос, прилагаемые к нему 

документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ 

ЕИС ОУ в ТСП (ВИС) в электронном виде в день 

его формирования. 

В ТСП: 

В случае отсутствия оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, Запрос 

регистрируется в ВИС Минэкологии Московской 

области. 

В случае обращения представителя Заявителя, 

не уполномоченного на подписание Запроса, 

представляется подписанный Заявителем Запрос. 

Если Запрос не соответствует требованиям, 

установленным Административным 

регламентом, должностное лицо ТСП 

информирует представителя Заявителя о 

необходимости повторного заполнения Запроса, 

в соответствии с указанными требованиями. 

При обращении Заявителя лично  

в ТСП – должностное лицо формирует, 

распечатывает и подписывает в 2 (Двух) 

экземплярах расписку, подтверждающую прием 

документов от Заявителя (представителя 

Заявителя) с указанием их перечня и количества 

листов, регистрационного номера, даты 

получения документов от Заявителя и плановой 

даты готовности результата предоставления 

Государственной услуги. 
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Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Один экземпляр расписки хранится в ТСП, а 

второй – передается Заявителю. 

 

Результатами административного действия 

являются регистрация Запроса о предоставлении 

Государственной услуги либо отказ в его 

регистрации.  

Результат фиксируется в электронной форме в 

Модуле МФЦ ЕИС ОУ, ВИС Минэкологии 

Московской области либо подтверждается 

решением об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления 

Государственной услуги 
ТСП /ВИС Проверка 

комплектности 

представленных 

Заявителем 

(представителем 

Заявителя) 

электронных 

документов, 

поступивших  

от МФЦ 

В тот же день 

(первый день 

предоставлен

ия 

Государствен

ной услуги) 

15 минут Соответствие 

представленных 

Заявителем 

документов 

требованиям, 

установленным 

законодательством 

Российской 

Федерации, в том 

числе 

Административным 

регламентом 

При поступлении Запроса и приложенных к 

нему документов от МФЦ должностное лицо 

ТСП, ответственное за прием и проверку 

поступивших документов, в целях 

предоставления Государственной услуги: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) проверяет правильность оформления Запроса, 

комплектность представленных документов, 

необходимых для предоставления 

Государственной услуги, и соответствие их 

установленным Административным регламентом 

требованиям; 

3) регистрирует Запрос в ВИС. 

Результатом административного действия 

является регистрация Запроса и документов, 

необходимых для предоставления 
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Место 

выполнения 

процедуры/ 

используемая 

ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Государственной услуги. 

Результат фиксируется в ВИС 

 

2. Формирование и направление межведомственных информационных  

запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги 

 
Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

Минэкологии 

Московской 

области /ВИС 

Определение состава 

документов, 

подлежащих запросу 

у органов и 

организаций, 

направление запроса 

2 

календарных 

дня 

15 минут Наличие в перечне 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

Государственной 

услуги, документов, 

находящихся в 

распоряжении у 

органов и организаций 

Должностное лицо ТСП формирует и 

направляет межведомственный 

информационный запрос, если отсутствуют 

документы, указанные в подразделе 11 

Административного регламента, и они 

необходимы для предоставления 

Государственной услуги. 

Результатом административного действия 

является направление межведомственного 

информационного запроса.  

Результат фиксируется в электронной форме в 

системе межведомственного электронного 

взаимодействия 

Контроль 

предоставления 

7 

календарных 

5 минут Наличие в перечне 

документов, 

Проверка поступления ответа на 

межведомственные информационные запросы. 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

результата запроса 

(ов) 

дней необходимых для 

предоставления 

Государственной 

услуги, документов, 

находящихся в 

распоряжении у 

органов, организаций 

Результатом административного действия 

является получение ответа на 

межведомственный информационный запрос.  

Результат фиксируется в электронной форме в 

системе межведомственного электронного 

взаимодействия 

 

3. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги  

  
Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

ТСП /ВИС Проверка отсутствия 

или наличия 

оснований для отказа 

в предоставлении 

Государственной 

услуги  

10 

календарных 

дней 

30 минут Отсутствие или наличие 

основания для отказа в 

предоставлении 

Государственной услуги 

в соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации, 

в том числе 

Административным 

регламентом 

Должностное лицо ТСП на основании 

собранного комплекта документов, исходя из 

критериев предоставления Государственной 

услуги, установленных Административным 

регламентом, определяет возможность 

предоставления Государственной услуги и 

формирует в ВИС проект решения о 

предоставлении Государственной услуги по 

форме согласно Приложению 1 к 

Административному регламенту или об отказе в 

ее предоставлении по форме согласно 

Приложению 2 к Административному 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

регламенту.  

При наличии оснований для отказа в 

предоставлении Государственной услуги, 

соответствующий результат направляется 

Заявителю в срок не более 5 (пяти) рабочих 

дней со дня регистрации Запроса о 

предоставлении Государственной услуги в ТСП. 

При отсутствии оснований для отказа в 

предоставлении Государственной услуги 

должностное лицо ТСП назначает дату и время 

обследования материальной базы и средств 

обеспечения учебного процесса. Заявитель 

уведомляется о дате и времени обследования 

материальной базы и средств обеспечения 

учебного процесса посредством телефонной 

связи или электронной почты. 

Результатом административного действия 

является установление наличия или отсутствия 

оснований для отказа в предоставлении 

Государственной услуги, принятие решение о 

предоставлении Государственной услуги или об 

отказе в ее предоставлении, назначение даты и 

времени обследования материальной базы и 

средств обеспечения учебного процесса.  

Результат фиксируется в виде проекта 

решения о предоставлении Государственной 

услуги или об отказе в ее предоставлении в ВИС 

Минэкологии Московской области 
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4. Проведение обследования материальной базы и средств обеспечения учебного процесса 

 
Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

По месту 

нахождения 

образовательног

о учреждения 

Проведение 

обследования 

материальной базы и 

средств обеспечения 

учебного процесса 

15 

календарных 

дней 

90 минут Отсутствие или наличие 

основания для отказа в 

предоставлении 

Государственной услуги 

в соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации, 

в том числе 

Административным 

регламентом 

Обследование материальной базы и средств 

обеспечения учебного процесса 

образовательного учреждения проводится 

должностным лицом ТСП. 

Обследование образовательного учреждения 

на предмет подготовки и переподготовки 

водителей внедорожных мотосредств, 

трактористов, машинистов самоходных машин 

начинается с проверки наличия: 

1) учебных кабинетов (классов), 

лабораторий и мастерских оснащенных 

необходимым оборудованием, техническими 

средствами обучения, учебными и наглядными 

пособиями; 

2) закрытой от движения площадки или 

трактородрома; 

3) учебных самоходных машин. 

В лабораториях проверяется наличие 

учебных мест для отработки заданий звеньями 

по всем темам предметов и оснащенных 

рабочим столом (верстаком), учебным 

оборудованием, комплектом инструментов, 

приборов и приспособлений, учебной 

документацией.  

Проверка учебных мест осуществляется с 

учетом следующих требований: 

1) рациональному и полному использованию 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

полезной площади; 

2) технической эстетики; 

3) правил охраны труда; 

4) правил противопожарной безопасности; 

5) установки крупных механизмов и частей 

самоходных машин на соответствующие 

подставки; 

6) лаборатории и мастерские с 

действующими самоходными машинами и 

двигателями должны иметь вентиляцию и 

трубопроводы для отвода наружу отработанных 

газов. 

Результаты расчетов потребности и наличия 

учебных кабинетов, лабораторий, мастерских, 

учебных самоходных машин сопоставляются с 

данными представленными руководителем 

образовательного учреждения и делаются 

соответствующие выводы. 

Анализируется данные о качественном и 

количественном составе руководящих и 

инженерно-педагогических кадров, изучаются 

личные дела руководителей, преподавателей и 

мастеров производственного обучения с целью 

установления соответствия профессионального 

образования кадров профилю 

подготавливаемых профессий, занимаемой 

должности и наличия необходимой 

квалификации. 

Проводится анализ учебной документации на 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

соответствие учебных планов профессиям и 

специальностям Перечню профессий 

учреждений начального профессионального 

образования для подготовки рабочих. 

Проводится экспертиза соответствия учебных 

площадей требованиям строительных и 

санитарно-гигиенических правил и норм на их 

соответствие требованиям СНиПов. 

Результатом административного действия 

является установление наличия или отсутствия 

оснований для отказа в предоставлении 

Государственной услуги, принятие решение о 

предоставлении Государственной услуги или об 

отказе в ее предоставлении.  

Результат фиксируется в виде проекта 

решения о предоставлении Государственной 

услуги или об отказе в ее предоставлении в ВИС 

Минэкологии Московской области 

 

5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги 

 
Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

ТСП /ВИС Рассмотрение 

проекта решения 

3 календарных 

дня 

30 минут Соответствие проекта 

решения требованиям 

законодательства 

Российской Федерации, 

в том числе 

Административному 

регламенту 

По результатам обследования 

образовательного учреждения уполномоченным 

должностным лицом ТСП составляется 

заключение. 

При установлении соответствия материальной 

базы и средств обеспечения учебного процесса 

образовательного учреждения принимается 

решение о предоставлении Государственной 

услуге. 

При установлении несоответствия 

материальной базы и средств обеспечения 

учебного процесса образовательного 

учреждения, уполномоченным должностным 

лицом ТСП принимается решение об отказе в 

предоставлении Государственной. 

Уполномоченное должностное лицо ТСП 

рассматривает проект решения на предмет 

соответствия требованиям Административного 

регламента, полноты и качества предоставления 

Государственной услуги, а также осуществляет 

контроль сроков предоставления 

Государственной услуги. Подписывает проект 

решения о предоставлении Государственной 

услуги или об отказе в ее предоставлении в том 

числе с использованием усиленной 

квалифицированной ЭП. 

Результатом административного действия 

является утверждение и подписание, в том 

числе усиленной квалифицированной ЭП, 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

решения о предоставлении Государственной 

услуги или отказ в ее предоставлении.  

Результат фиксируется в ВИС в виде решения 

о предоставлении Государственной услуги или 

об отказе в ее предоставлении в ВИС 

 

5. Выдача (направление) результата предоставления Государственной услуги Заявителю 

 
Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

ТСП 

/ВИС/Модуль 

МФЦ ЕИС ОУ 

Выдача 

(направление) 

результата 

предоставления 

Государственной 

услуги Заявителю 

(представителю 

Заявителя) 

2 календарных 

дня 

15 минут Соответствие решения 

требованиям 

законодательства 

Российской Федерации, 

в том числе 

Административному 

регламенту 

В МФЦ: 

Должностное лицо ТСП направляет результат 

предоставления Государственной услуги 

подписанный собственноручно должностным 

лицом ТСП (подпись должностного лица ТСП 

заверяется печатью ТСП) на бумажном носителе 

в МФЦ для выдачи Заявителю 

Заявитель уведомляется посредством 

телефонной связи или электронной почты о 

готовности к выдаче результата 

Государственной услуги в МФЦ, выбранном 

Заявителем при заполнении Запроса. 

Работник МФЦ при выдаче результата 

предоставления Государственной услуги 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

проверяет документы, удостоверяющие 

личность Заявителя (представителя Заявителя), 

а также документы, подтверждающие 

полномочия представителя Заявителя (в случае, 

если за получением результата предоставления 

Государственной услуги обращается 

представитель Заявителя).  

После установления личности Заявителя 

(представителя Заявителя) работник МФЦ 

выдает Заявителю (представителю Заявителя) 

результат предоставления Государственной 

услуги. Работник МФЦ формирует выписку из 

электронного журнала регистрации обращений 

о выдаче результата предоставления 

Государственной услуги, распечатывает ее в 2 

(Двух) экземплярах, подписывает и передает их 

на подпись Заявителю (представителю 

Заявителя). Один экземпляр выписки хранится в 

МФЦ, второй – в ТСП. 

Результатом административного действия 

является уведомление Заявителя о получении 

результата предоставления Государственной 

услуги, получение результата предоставления 

государственной услуги Заявителем. Результат 

фиксируется в ВИС, Модуле МФЦ ЕИС ОУ. 

МФЦ может по запросу Заявителя 

обеспечивать выезд работника МФЦ к 

Заявителю для приема Запросов и документов, 

необходимых для предоставления 
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Место 

выполнения 

процедуры/испо

льзуемая ИС 

Административные 

действия 

Средний срок 

выполнения 

Трудоемкость Критерии принятия 

решений 

Содержание действия,  

сведения о должностном лице, ответственном за 

выполнение административного действия, 

результат административного действия и 

порядок его передачи, способ фиксации 

результата 

государственных и муниципальных услуг, а 

также доставку результатов предоставления 

государственных и муниципальных услуг, в том 

числе за плату. 

В ТСП: 

Заявитель уведомляется посредством 

телефонной связи или электронной почты о 

готовности к выдаче результата в ТСП. 

Должностное лицо при выдаче результата 

предоставления Государственной услуги 

проверяет документы, удостоверяющие 

личность Заявителя (представителя Заявителя), 

а также документы, подтверждающие 

полномочия представителя Заявителя (в случае, 

если за получением результата предоставления 

Государственной услуги обращается 

представитель Заявителя).  

После установления личности Заявителя 

(представителя Заявителя) должностное лицо 

ТСП выдает Заявителю (представителю 

Заявителя) результат предоставления 

Государственной услуги.  

Результатом административного действия 

является уведомление Заявителя о получении 

результата предоставления Государственной 

услуги, получение результата предоставления 

государственной услуги Заявителем.  

Результат фиксируется в ВИС 

 


